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1. Opis danych oraz pozyskiwanie lub ponowne wykorzystanie dostepnych danych

1.1 W jaki sposéb beda pozyskiwane lub wytwarzane nowe dane lub ponownie
wykorzystywane dane juz istniejace?

Nalezy opisaé:

- dane badawcze, ktdre zostang wytworzone lub pozyskane na potrzeby projektu. Zaréwno dane
pierwotne (np. ankiety, kwestionariusze, zdjecia, nagrania audio, notatki, oprogramowanie,
probki, rezultaty kwerend itp.), jak i wtérne (dane pochodzace z wczesniejszych badan, analiz lub
dokumentoéw zrédtowych (np. zbiory biblioteczne, archiwalne, akty prawne, dokumenty
urzedowe, zestawienia, statystyki itp.).

- pochodzenie oraz sposoby pozyskania danych badawczych. W przypadku danych
pierwotnych - kwerendy, badania terenowe, badania laboratoryjne, eksperymenty, wywiady,
obserwacije.

W przypadku danych wtérnych - podac zrédto, z ktérego zostang pozyskane oraz w jaki sposdéb
bedg dane opracowywane (np. w jakim programie).

Nalezy réwniez sprawdzi¢, czy sa to dane otwarte i na jakiej licencji sg udostepnione. Czasami
konieczne jest uzyskanie zgody lub podpisanie umowy okreslajgcej warunki korzystania.

Wazne:
- gdy w projekcie nie bedg wytwarzane, na nowo wykorzystywane, ani poddawane analizie zadne
dane badawcze - wymagane jest uzasadnienie;

- gdy udostepnienie danych jest niemozliwe lub podlega ograniczeniom (np. z powodu klauzuli
poufnosci, zasad bezpieczenstwa i dobra publicznego, prawa wtasnosci intelektualnej,
tajemnicy handlowej, kwestii etycznych, ochrony danych osobowych) - wymagane jest
uzasadnienie.

1.2 Jakie dane (tj. rodzaje, formaty, objetosci) beda pozyskiwane lub wytwarzane w
projekcie?

Nalezy podac:

- rodzaj danych (np. dane tekstowe, dane liczbowe, wyniki ankiety, kwestionariuszy, nagrania
audio, wideo, zdjecia, zawartos¢ bazy danych, oprogramowanie, wyniki symulac;ji
komputerowych),

- format danych (np. odt, .csv, .wav, .avi, .pdf).
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-rozmiar danych (np. szt., MB, KB. Jesli trudno go oszacowac, nalezy takg informacje zawrze¢ w
planie).

Wazne:

- wybierajgc format danych nalezy wybiera¢ formaty otwarte. Pakiety Microsoft Office nie sg
formatami otwartymi, poniewaz jest to oprogramowanie ptatne;

- jesli dane sg gromadzone w formatach zamknietych, nalezy rozwazy¢ konwersje do formatow
otwartych (zalecanych przez NCN) przynajmniej tej czesci danych, ktére beda udostepnione w
repozytorium.

2. Dokumentacijaijakos$¢ danych

2.1 Jakie metadane i dokumentacja (np. metodologia oraz sposoby pozyskiwania i
organizacji danych) beda towarzyszy¢ danym w projekcie?

Nalezy:
- zaplanowac organizacje danych;

- w przypadku danych cyfrowych - opisa¢ sposdb porzadkowania danych: foldery, nazwy
plikow, wersje, napisac¢ w jakim standardzie beda tworzone metadane;

- w przypadku danych papierowych - przechowywanie w teczkach/segregatorach, opisanych
metadanymi (np. autor, tytut, data powstania, stowa kluczowe itd.) wg ustalonego standardu dla
danej dziedziny.

2.2 Jakie planuja Panstwo zastosowacé srodki kontroli jakosci?

Nalezy opisaé:

- sposob kontroli jakosci danych (kto bedzie kontrolowat jako$¢, wdrozone procedury
laboratoryjne, kalibracja urzadzen, weryfikacja danych);

- spos6b zabezpieczenia danych przed nieuprawniong modyfikacja (procedury autoryzacji
dostepu, odzyskiwania danych, regulamin pracy w chmurze).

Wazne:
W przypadku wspoétpracy kilku instytucji, nalezy opisa¢ jak bedzie przebiegat proces kontroli
jakosci danych w kazdej z nich.
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3. Przechowywanie i tworzenie kopii zapasowych podczas badan

3.1 W jaki sposob w trakcie projektu beda przechowywane dane i metadane? W jaki sposob
beda tworzone ich kopie zapasowe?

Nalezy opisaé:
- gdzie beda przechowywane dane (np. dyski chronione hastem, chmura);

- w jaki sposob beda tworzone kopie zapasowe (czestotliwos¢ aktualizacji, podziat
obowigzkow, proces automatyczny/recznie kontrolowany, srodki bezpieczenstwa, kto bedzie
odpowiedzialny za tworzenie kopii zapasowych i odzyskiwanie danych?

Wazne:

- NCN zaleca tworzenie kopii zapasowych zgodnie z zasadg 3-2-1 (przechowuje sie przynajmniej
trzy kopie danych, w tym dwie kopie na réznych urzadzeniach, z ktérych jedno znajduje sie w
innej lokalizacji fizycznej);

- nie powinno sie przechowywac¢ danych na ptytach CD lub DVD;

- w przypadku wspoétpracy kilku naukowcow lub instytuciji, nalezy opisaé proces przechowywania
oraz wymiany danych miedzy nimi.

3.2 W jaki sposdb zostanie zapewnione bezpieczenstwo i ochrona danych wrazliwych w
okresie trwania projektu?

Jesli dane wrazliwe:

- nie beda przetwarzane - nalezy napisa¢ takg informacje (np. W projekcie nie przewiduje sie
koniecznosci zbierania, gromadzenia oraz przechowywania danych wrazliwych);

- beda przetwarzane - nalezy opisa¢ gdzie beda przechowywane, w jaki sposéb beda chronione
przed nieuprawnionym dostepem, czy dane umozliwiajgce identyfikacje zostang
zanonimizowane lub spseudonimizowane? A jesli tak, to gdzie bedzie przechowywany skrypt
szyfréow do danych spseudonimizowanych? (NCN zaleca inne pomieszczenie niz to, gdzie beda
przechowywane dane), kto bedzie miat do nich dostep.

Wazne:

- w przypadku watpliwosci dotyczacych przetwarzania danych wrazliwych warto skontaktowac
sie z uczelnianym Inspektorem Ochrony Danych. Informacje o konsultacji nalezy umiesci¢ w
planie;

- kwestie prawne dot. polityki bezpieczenstwa informacji na UWM reguluje Zarzadzenie Nr
36/2018 Rektora Uniwersytetu Warminnsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 28 maja 2018 roku w
sprawie Polityki Bezpieczenstwa Informacji Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
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- jesli stosujemy anonimizacje lub pseudonimizacje nalezy wskazac, gdzie bedzie
przechowywany skrypt szyfréw do danych. NCN zaleca inne pomieszczenie niz to, gdzie beda
przechowywane dane;

- w przypadku wspotpracy kilku instytucji nalezy opisa¢ procedure postepowania z danymi
wrazliwymi w kazdej z nich.

4. Wymogi prawne, kodeks postepowania

4.1 Jezeli bedzie miato miejsce przetwarzanie danych osobowych, w jaki sposéb zostanie
zapewhniona zgodnos¢ z przepisami dotyczacymi danych osobowych oraz ich ochrony?

Jesli dane osobowe:

- nie beda przetwarzane - nalezy napisac takg informacje (np. W projekcie nie przewiduje sie
koniecznosci zbierania, gromadzenia oraz przechowywania danych osobowych);

- beda przetwarzane - konieczne bedzie uzyskanie swiadomej zgody uczestnikéw na utrwalanie
i udostepnianie ich danych osobowych. W przypadku pseudonimizacji lub anonimizacji danych
nalezy wyjasni¢, jak bedzie przebiegat ten proces.

Wazne:

- w przypadku watpliwosci dotyczacych przetwarzania danych osobowych warto skontaktowaé
sie z uczelnianym Inspektorem Ochrony Danych. Informacje o konsultacji nalezy umiesci¢ w
planie;

- kwestie prawne dot. polityki bezpieczenstwa informacji na UWM reguluje Zarzadzenie Nr
36/2018 Rektora Uniwersytetu Warminnsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 28 maja 2018 roku w
sprawie Polityki Bezpieczenstwa Informaciji Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

4.2 W jaki sposob planuja Panstwo zapewni¢ zgodnos$¢ z innymi przepisami, takimi jak
prawa wtasnosci intelektualnej i prawa wtasnosci? Jakie przepisy znajduja w tym przypadku
zastosowanie?

Nalezy wskaza¢:
- wtasciciela praw wtasnosci intelektualnej;
- przepisy dotyczace praw wtasnosci intelektualnej obowigzujace na UWM - UCHWALA Nr 787

Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 25 wrzesnia 2015 roku
zmieniajgca uchwate w sprawie wprowadzenia Regulaminu zarzadzania prawami autorskimi i
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prawami pokrewnymi oraz prawami wtasnos$ci przemystowej oraz zasad komercjalizacji

- na jakiej licencji zostang udostepnione dane w repozytorium (zgodnie z wytycznymi NCN
dane badawcze powinny zosta¢ udostepnione na licencji Creative Commons: CCO lub CC BY).

Wazne:

- w przypadku wspotpracy kilku instytucji konieczne bedzie podpisanie wspdlnej umowy
dotyczacej praw wtasnosci intelektualne;j.

5. Udostepnianie i dtugotrwate przechowywanie danych

5.1 Kiedy i w jaki sposéb beda udostepniane dane z projektu? Czy istnieja ewentualne
ograniczenia i zakazy dotyczace ich udostepniania?

Nalezy wskazaé:

- planowany termin udostepnienia danych (nie artykutu powstatego w wyniku projektu) -
wg zalecen NCN powinno to nastgpi¢ najpdzniej w momencie publikacji wynikéw badan
naukowych;

- przez jaki czas dane bedg przechowywane - NCN zaleca 10 lat;

- ewentualne ograniczenia w udostepnianiu danych - nalezy opisac jakie dane i z jakich
powoddw nie zostang udostepnione, kto bedzie mdégt korzystac z udostepnionych danych.

Wazne:
Danych mozna nie udostepniac tylko w przypadku, gdy:

- w projekcie przetwarzane sg dane osobowe lub dane wrazliwe, a niemozliwa jest ich
anonimizacja/pseudonimizacija;

- przewidziana jest komercjalizacja wynikéw badan;
- zostaty podpisane umowy (np. z firmami) zakazujgce udostepniania danych;

- w projekcie przetwarzane sg dane majgce wage panstwowa np. dotyczace bezpieczenstwa
panstwowego.

5.2 Jak bedzie wygladaé selekcja danych przeznaczonych do utrwalenia i gdzie beda one
dtugoterminowo przechowywane (np. w repozytorium danych, archiwum)?
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Nalezy opisaé:

- jakie dane zostang udostepnione w repozytorium, a jakie beda dtugotrwale przechowywane
lub zniszczone. Nie trzeba udostepnia¢ wszystkiego - jednak nalezy uzasadni¢ swoj wybor. NCN
zaleca, aby do udostepnienia wybrac takie dane, ktore beda weryfikowaty i potwierdzaty wnioski
zawarte w publikacji towarzyszacej;

- w jakim repozytorium danych badawczych dane zostang udostepnione.

Na UWM funkcjonuje Repozytorium Danych Badawczych UWM, w ktérym mozna zdeponowac
dane badawcze bezptatnie, zgodnie z zasadami FAIR. Repozytorium zapewnia nr DOI do kazdego
zestawu danych.

5.3 Jakie metody lub oprogramowanie umozliwiajg dostep do danych i korzystanie z
danych?

Nalezy opisac:
- w jakim formacie zostang udostepnione dane;

- czy bedzie potrzebny sprzet lub specjalistyczne oprogramowanie do odczytu danych.

Wazne:

- wybierajgc format danych nalezy wybiera¢ formaty otwarte. Pakiety Microsoft Office nie sg
formatami otwartymi, poniewaz jest to oprogramowanie ptatne;

- Jesli dane przeznaczone do udostepnienia sg w formatach zamknietych, nalezy rozwazy¢
konwersje do formatéw otwartych (np. csv, pdf, odt, avi, jpeg).

5.4 W jaki sposob zagwarantuja Panstwo stosowanie unikalnego i trwale przypisanego
identyfikatora (takiego jak cyfrowy identyfikator dokumentu elektronicznego (DOI) dla
kazdego zbioru danych?

Nalezy wybra¢ repozytorium, ktére zapewni trwaty identyfikator cyfrowy DOI.

Na UWM funkcjonuje Repozytorium Danych Badawczych UWM, w ktérym mozna zdeponowad
dane badawcze bezptatnie, zgodnie z zasadami FAIR. Repozytorium zapewnia nr DOI do kazdego
zestawu danych.
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6. Zadania zwigzane z zarzadzaniem danymi oraz zasoby

6.1 Kto bedzie odpowiadat za zarzagdzanie danymi (tj. kto bedzie ich opiekunem)?

Nalezy opisaé:

- kto bedzie odpowiedzialny za zarzagdzanie danymi badawczymi, za gromadzenie, selekcje,
przechowywanie, tworzenie kopii zapasowych, archiwizacje i udostepnianie. Jesli bedzie to
wiecej niz jedna osoba nalezy opisac role i obowigzki zwigzane z zarzagdzaniem.

Wazne:

- w przypadku wspotpracy kilku instytucji nalezy opisac sposob koordynacji dziatan w zakresie
zarzadzania danymi.

6.2 Jakie zasoby zostang przeznaczone na cele zarzgdzania danymi i zagwarantowanie
przestrzegania zasad FAIR? (Jakie koszty zwigzane beda z zapewnieniem standardow FAIR w
projekcie? W jaki sposob zostang optacone?)

Nalezy opisaé:

- czy zarzadzanie danymi badawczymi w projekcie bedzie generowato dodatkowe koszty (np.
zakup sprzetu, dyskéw zewnetrznych do kopii zapasowych lub ustuga digitalizacji). Jesli tak,
nalezy to zaplanowaé¢ w ramach kosztéw bezposrednich i ujg¢ w kosztorysie;

- jesli projekt nie bedzie generowat dodatkowych kosztéw zwigzanych z udostepnianiem
danych, rowniez nalezy takg informacje podaé.
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