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1. CEL

Celem procedury WSZJK-O-1 jest ustalenie zasady wprowadzenia oznaczerr procedur
zwigzanych z funkcjonowaniem na Uniwersytecie Warmifisko Mazurskim w Olsztynie
Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

. PRZEDMIOT I ZAKRES

Oznaczenie procedur Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia na
poziomach: uczelnianym i jednostek organizacyjnych wuczelni (podstawowych,
ogélnouczelnianych i miedzywydzialowych) niezbedne jest do zapewnienia

wlasciwego funkcjonowania Systemu.

3. TERMINOLOGIA

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.
3.7.
3.8.

WSZJK - Wewnetrzny System Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

Procedura WSZJK - jedna z procedur, o ktérej mowa w § 3 Uchwale Nr 355 Senatu
Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 26 lutego 2010 roku
w sprawie wprowadzenia Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

Oznaczenie procedury WSZJK - symbol dokumentu, dotyczacego danej procedury
WSZJK, przygotowanego w zwiazku z jej wdrozeniem.

Rejestr procedur WSZJK - rejestr prowadzony dla dokumentéw zwigzanych
z wdrazaniem poszczegélnych procedur WSZJK.

Jednostka - podstawowa jednostka organizacyjna (wydzial) lub jednostka
ogolnouczelniana i miedzywydziatlowa, objeta WSZJK.

Podstawowa jednostka organizacyjna - wydzial.
Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej - dziekan.

Symbole literowe nazw jednostek organizacyjnych (podstawowych,
og6lnouczelnianych i miedzywydziatlowych):

-BZ - Wydziat Bioinzynierii Zwierzat,

-BL - Wydziat Biologii,

- GiGP - Wydzial Geodezji i Gospodarki Przestrzennej,
-HM - Wydzial Humanistyczny,

-KSiR - Wydziat Ksztaltowania Srodowiska i Rolnictwa,
- Mil - Wydziat Matematyki i Informatyki,

-MW - Wydzial Medycyny Weterynaryjnej,

-NE - Wydziat Nauk Ekonomicznych,

-NM - Wydzial Nauk Medycznych,



-NS - Wydziat Nauk Spotecznych,

-NT - Wydziat Nauk Technicznych,

-NoZ - Wydziat Nauki o Zywnosci,

-OSiR - Wydziat Ochrony Srodowiska i Rybactwa,
- PiA - Wydziat Prawa i Administracji,

-SzT - Wydziat Sztuki,

-SJO - Studium Jezykéw Obcych,

- SWFiS - Studium Wychowania Fizycznego i Sportu,
-BU - Biblioteka Uniwersytecka.

4. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC 0SOB
ZARZADZAJACYCH I ADMINISTRUJACYCH WSZJK

4.1. Wlasciwy prorektor ds. ksztalcenia, kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej, kierownik jednostki ogoélnouczelnianej, miedzywydzialowej
odpowiadaja za wprowadzenie i sprawne funkcjonowanie WSZJK w jednostce.

4.2. Przewodniczacy Uczelnianego Zespotu ds. Zapewniania Jakosci Ksztalcenia
odpowiada za:
— wlasciwe oznaczenie procedury WSZJK na poziomie uczelnianym,
— prowadzenie rejestru procedur WSZJK na poziomie uczelnianym.

4.3. Przewodniczacy Wydzialowego Zespolu ds. Zapewniania Jakosci Ksztalcenia lub
Przewodniczacy Zespolu ds. Zapewniania Jakosci Ksztalcenia jednostki
ogodlnouczelnianej i miedzywydzialowej odpowiada za:
1. wlasciwe oznaczenie procedury WSZJK na wydziale lub jednostce
ogolnouczelnianej i miedzywydziatlowej,
2. prowadzenie rejestru procedur WSZJK na wydziale lub jednostce
ogolnouczelnianej i miedzywydziatlowej.

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1. oznaczenie procedur WSZJK przedstawia zatgcznik nr 1,

5.2. rejestr procedur WSZJK przedstawia zatacznik nr 2,

5.3. w poszczegolnych jednostkach ogélne oznaczenie procedury nalezy uzupetnic:

~ symbolem kodowym jednostki (np. WSZJK-O-GiGP- to og6lna procedura

zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztalcenia na Wydziale Geodezji i Gospodarki

Przestrzennej),

kolejnym numerem oznaczajacym dang procedure (np. WSZJK-O-GiGP-10

to dokument nr 10 w ramach procedury WSZJK-O-GiGP- na Wydziale Geodezji

i Gospodarki Przestrzennej).

5.4. procedury numerowane sa w sposob ciggly niezaleznie od daty wydania.
Numeracja dotyczy réwniez zmiany zapisow w zalgcznikach.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY

6.1. wykaz procedur zapewniania i doskonalenia jakosci ksztalcenia,
6.2. wzor rejestru procedur zapewniania i doskonalenia jakosci ksztalcenia,
6.3. opis tworzenia symbolu kodowego danej procedury.
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7. PODSTAWA PRAWNA

7.1.  Uchwala Nr 355 Senatu Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 26 lutego 2010 roku w sprawie wprowadzenia Wewnetrznego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

7.2. Zarzadzenie Nr 10 Rektora Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 26 lutego 2010 roku w sprawie zasad funkcjonowania
Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia w Uniwersytecie
Warmirisko-Mazurskim w Olsztynie.

7.3.  Zarzadzenie Nr 50 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 19 grudnia 2008 roku w sprawie wewnetrznego systemu wyceny efektow
ksztalcenia.

8. ZALACZNIKI

© Zalacznik nr 1 ,Oznaczenia procedur zapewniania i doskonalenia jakosci
ksztatcenia”.

"~ Zalacznik nr 2 ,Wzér rejestru procedur zapewniania i doskonalenia jakosci
ksztalcenia”.



Wewnetrzny System Zapewniania

Symbol:

Data:

WSZJK-O-1 2010-12-21

Jakosci Ksztalcenia UWM w Olsztynie [ Wydanie
Oznaczenie Procedur 1/2010 6

Stron:

Zalacznik nr 1

OZNACZENIA PROCEDUR ZAPEWNIANIA
I DOSKONALENIA JAKOSCI KSZTAL.CENIA

Elementy procesu ksztalcenia

Symbol procedury

Ogolne procedury zapewniania i doskonalenia jakosci ksztalcenia

WSZJK-O-

Dobér i jakos¢ kadry naukowo-dydaktycznej, gwarantujacej
prowadzenie zajec¢ dla studentéw i doktorantéw przez
wykwalifikowana i kompetentna kadre

WSZJK-DJK-

System i oferta programowa umozliwiajgca nauczycielom
akademickim podnoszenie kwalifikacji

WSZJK-PK-

Przygotowanie kryteriéw kwalifikacyjnych w zakresie doboru
kandydatoéw oraz ustalanie limitéw przyjec na studia wyzsze
i studia trzeciego stopnia

WSZJK-R-

Opracowywanie, monitorowanie i aktualizacja planéw studiéw
i programéw nauczania oraz ich efektéw, uwzgledniajace
stosowanie wymagan w zakresie:

WSZJK-PS-

4.1.

Konstruowania planu studiéw i programu nauczania,
z zachowaniem przyjetych w uczelni postanowien i wytycznych

WSZJK-PS-K-

4.2.

Wyceny efektow ksztalcenia z zachowaniem zasad okreslonych
w Europejskim Systemie Transferu i Akumulacji Punktéw (ECTS)

WSZJK-PS-ECTS-

4.3.

Realizacji postanowien i wytycznych dotyczacych uchwalania
planéw i programoéw studiéw podyplomowych i kurséw
doksztalcajacych oraz wyceny efektéw ksztalcenia doskonalgcego
z zachowaniem zasad okreslonych w European Credit System for
Vocational Education and Training (ECVET)

WSZJK-PS-SP-

44.

Spelniania wymagan formalnych zwigzanych z uchwalaniem
planéw studiéw i programéw nauczania

WSZJK-PS-U-

45.

Monitoringu i okresowego przegladu programéw oraz ich efektow
z wykorzystaniem, m.in.: regularnych opinii zwrotnych od
pracodawcéw i przedstawicieli rynku pracy, zewnetrznych
ekspertéw oraz monitoringu postepu i osiagnie¢ studentéw

WSZJK-PS-OP-

4.6.

Oferty krajowych programoéw mobilnosci studentéw i doktorantow

WSZJK-PS-M-

Dokumentowanie przebiegu studiéw od immatrykulacji do
momentu zaliczenia ostatniego semestru studiéw,

z wykorzystaniem narzedzi informatycznych dostepnych
w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiéw (USOS)

WSZJK-USOS-

Przygotowanie i wykonanie pracy dyplomowej oraz ztozenie
egzaminu dyplomowego, z wykorzystaniem informatycznego
systemu antyplagiatowego

WSZJK-PD-

Internacjonalizacja programéw ksztalcenia, uwzgledniajaca

WSZJK-I-




7.1.

Zakres oferty w jezykach obcych kierowanej do studentéw polskich
i cudzoziemcow

WSZJK-IJO-

7.2.

Liczbe i zakres programéw prowadzonych wspélnie przez
zagraniczne uczelnie lub instytucje naukowe

WSZJK-I-WZ-

7.3.

Zakres zagranicznych programéw mobilnosci studentow
i doktorantow

WSZJK-I-MZ-

Zasoby do nauki oraz srodki wsparcia dla studentéw i doktorantéw
w obszarach: dydaktycznym, administracyjnym oraz spotecznym,
m.in. system biblioteczno-informatyczny uczelni, system
informatyzacji uczelni, przedsiebiorczo$¢ akademicka oraz promocja
zawodowa studentéw i absolwentéw

WSZJK-Z-

Ocenianie studentéw, doktorantéw, stuchaczy studiow
podyplomowych oraz uczestnikéw kurséw doksztalcajacych,

z zachowaniem koniecznosci publikowania kryteriéw, przepisow
i procedur oceny

WSZJK-O-

10

Systemy informacyjne i publikowanie informacji stuzace
pozyskiwaniu i poszerzaniu zakresu samowiedzy nt.
funkcjonowania uczelni, ze szczeg6lnym uwzglednieniem
charakterystyki procesu dydaktycznego

WSZJK-SI-

11

Badania ankietowe i hospitacje

WSZJK-A-
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Zatacznik nr 2

WZOR REJESTRU PROCEDUR ZAPEWNIANIA
I DOSKONALENIA JAKOSCI KSZTALCENIA

(jednostka organizacyjna)

Symbol

procedury Nazwa procedury Data Wydanie

Przyktad wypetnienia

Wewnetrzny System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia

UWM w Olsztynie - Oznaczenie Procedur 2010-12-21 172010

WSZJK-0O-1

Przyktad wypetnienia w jednostce

WSZJK-O-
GiGP-10

Procedura 0g6lna nr 10 2010-12-21 1/2010




